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Configurando e-mail com Outlook 2007

Ola!

Atengao: E importante destacar que para este guia vamos utilizar dominio.com.br no local onde vocé deve inserir o seu dominio.

Abra o Outlook 2007

1. Se é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalagéo, ird surgir uma janela perguntando se
pretende configurar uma conta de correio eletrénico. Diga que sim e clique em avangar.

Pule para o passo 5.

2. Se néao é a primeira vez que abre o Outlook desde a sua instalagao, ndo ira surgir nenhuma janela para
configurar.

Para configurar uma nova conta de correio eletrénico clique em Ferramentas e selecione Definicdes de
Conta como na imagem seguinte:
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3. Ira aparecer a janela de Definigbes de Conta
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Clique no botédo que diz Novo

Configuragdes de Conta

Contas de Email
Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode seledionar uma conta e alterar suas configuragbes.

Email |Arquivos de Dados I RS5 Feeds I Listas do SharePoint I Calendarios da Internet | Calendarios Publicades | Catal ila ke

_3' Movo... *&aparar... '&Iterar... o Deefinir como Padrio x Remover # &

Mome Tipo

4. Ira aparecer a janela para Adicionar Servigo de Correio Eletrénico

Selecione a opgao que diz Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP Clique em avangar

Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servigo de Email

Conex3o com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servigos de Internet ou da sua organizacio.

() Outros
Conex3o com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Mdvel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar [ Avancar > J [ Cancelar
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5. Ira aparecer a janela para Adicionar Nova Conta de Correio Eletronico

Selecione a opgao de Configurar Manualmente as definigées do servidor... Clique em avangar

Adicionar Nova Conta de Email

Configuragdo Automatica de Conta

< Voltar ][ Avancar = ] [ Cancelar

6. Ird aparecer novamente a janela para Escolher o Servigo de Correio Eletronico

Selecione a opgao de Correio Eletronico da Internet Clique em avangar

Adicionar Mova Conta de Email @

Escolher Servigo de Email

vidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.
() Microsoft Exchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.
) Outros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Mdvel do Outlock (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar ” Avancar > ] [ Cancelar
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7. Ird aparecer uma nova janela para Adicionar Nova Conta de Correio Eletronico

Os dados técnicos de que ira necessitar podem ser obtidos junto ao nosso suporte online (chat). Basta
entrar em contato conosco, informar o seu dominio e perguntar quais séo.

Segue um exemplo abaixo:

* Em "Informagdes do Usuario", no campo "Nome" insira 0 nome que ird aparecer quando enviar seus emails;

* Em "Endereco de Email", insira o seu email completo, Ex.: cassia@dominio.com.br;

* Em "Informacgdes do Servidor", "Tipo", selecione "POP3 ou IMAP" (Importante: Se vocé utilizar IMAP,
no passo 9 a porta de entrada sera 143);

* Em "Servidor de entrada de emails", insira mail.dominio.com.br;

* Em "Servidor de saida de emails", insira mail.dominio.com.br;

* Em "Informagdes do Login", "Nome de Usuario", insira seu email completo, cassia@dominio.com.br;

* Em "Senha", a senha do seu email;

* Marque a opgao Lembrar senha;

* Clique no botédo "Mais Configuragdes..."

www.dolphindesign.com.br



fdolphin

design & tecnologia
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Adicionar Nova Conta de Email

Configuragées de Email na Internet

Todas estas configuragies sao necessarias para que a conta de email fundone.

Informagies do Usuario

MNome:

Endereco de Email:

Informagies do Servidor

Tipo de Conta:

Servidor de entrada de emails:
Servidor de saida de emails (SMTF):
Informagdes de Logon

Mome de Usugrio:

Senha:

Cassia Rovere

cassia@dominio. com.br

POP3

mail.dominio.com.br

mail. dominio.com.br

cassia@dominio.com.br

Lembrar senha

|| Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranca

(SPA)

Testar Configuragies da Conta

Depois de preencher as informagdes nesta tela, &
recomendével testar a conta dicando no botdo abaixo.
{Requer conexdo com & rede.)

[ Testar configuracdes da conta. .. ]

=]

(scotmssie...)
~—~—

< Voltar ][ A\tan@rb] [ Cancelar ]

8. Uma nova janela ira se abrir, "Configuragoes de email na Internet”;

* Na guia Servidor de Saida, selecione "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagao” e "Usar mesmas
config. do servidor de entrada de

emails";
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- Configuragdes de email na Internet @
-.--ﬁ---

Gera! | Servidor de saida Lanne](ﬁu | Avancado
—

[3]#Meu servidar de saida (SMTP) requer autenticaciol

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
(71 Fazer logon usando

Mome de usuario:

Senha;

Lembrar senha
Exigir Autenticagdo de Senha de Seguranca (SPA)

(71 Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ Ok, ][ Cancelar ]

9. Na guia Avangado, altere a porta de saida SMTP para 26. (OBS.: Em alguns casos, a porta 26 pode ndo
funcionar adequadamente, neste caso, utilize a porta 587);
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Clique no botédo "OK", a janela ira fechar.

- i

Configuragdes de email na Internet @

| Geral | Servidor de saida | Cunﬁm
R ——

Mumeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): | 110 Lsar padroes

[ |Este servidor requer uma conexdo criptografada (55L)
Servidor de saida (SMTF): 25

|Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada: |Nenhum IE'

Tempos limite do servidor
Curte Longo 1 minuto

Entrega

[ | Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
Remover do servidor apds | 10 || dias

Remover do servidor quando exduido de 'Ttens exduidos’

[ oK ] [ Cancelar

10. Clique em Avancar;

11. Clique no botéo "Fechar".
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